
 

 

व्यक्तिगत घटना दताा (जन्म, मतृ्य,ु वििाह, सम्बन्ध विच्छेद, बसाइ सराइ ) सच्याउने प्रविया 
 

१. ननर्ाय तयार गने 

२. ननर्ाय स्क्यान गने र pdf फाईल बनाउने 

३. लाभग्राहीको वििरर् सच्याउने 

४. ननर्ाय अपलोड गने 

५. नयााँ प्रमार्पत्र ददने 

 

१. ननर्ाय तयार गने 

व्यक्तिगत घटना दताा सच्याउनका लानग िडा सक्तिि ( पंक्त् जकानधकारी ) ले िडामा सच्याउन ुपने 
वििरर् र कारर् समेत उल्लेख गरी Microsoft Word मा यनुनकोडमा ननर्ाय तयार गरी, वप्रन्ट 
गरी, सहीछाप गने । 

 
 

२. ननर्ाय स्क्यान गने र pdf फाईल बनाउने 

क. आफ्नो कम््यटुरको "Start" बटन नििेर "scan" टाईप गने । 



 

 

 
 

ख. मािी आएको "Windows Fax & Scan" मा क्त्लक गने । 

ग. ननर्ायको पानालाई फोटोकपी मेक्तिनमा फोटोकपी गने तररकाले राख् ने । 

घ. "New Scan" मा क्त्लक गने र "Scan" मा क्त्लक गने । 



 

 

 
ङ. स्क्यान भईसकेको फाईललाई कम््यटुरको डेस्ककटपमा सेभ गने । 

 
 

ि. गगुल िोम खोलेर त्यसमा jpg2pdf.com िेबसाईट खोल्ने । 



 

 

 
छ. "Upload Files" मा क्त्लक गने, डेस्ककटपमा रहेको ननर्ायको फाईललाई सेले्ट गने र 
"Upload" मा क्त्लक गने । 

 
 

ज. pdf मा आएको फाईललाई डाउनलोड गरेर डेस्ककटपमा राख् ने । 



 

 

 

 
 



 

 

 
 

३. लाभग्राहीको वििरर् सच्याउने 

क. सच्याउनपुने लाभग्राहीको नाम खोज्ने, 
ख. ताल्िा खोल्ने, सच्याउनहुोस ्मा क्त्लक गने, 

 
 



 

 

ग. आिश्यक वििरर् सच्याउने, 
 

४. ननर्ाय अपलोड गने 

क. पानाको अन्त्यमा रहेको ननर्ाय गने अनधकारीको नाम, पद र ननर्ाय नमनत राख् ने, 
ख. संिोधन गनुापने कारर्मा ननर्ायमा लेखेको परैु कवप गरी पेस्कट गने, 
ग. संिोधन गररने वििरर्मा के सच्याईएको हो त्यो लेख् ने (सूिकको जन्मनमनत, सूिकको बाबकुो 
नाम) 
घ. संिोधन गनुापने आधारमा "Choose File" क्त्लक गरी डेस्ककटपमा रहेको ननर्ायको pdf 

फाईल अपलोड गने, 

 

 



 

 

ङ. "पेि गनुाहोस"् क्त्लक गने । 

 

५. नयााँ प्रमार्पत्र ददने 

सूिीमा सच्याईसकेको लाभग्राहीको नाम खोजी ताल्िा लक गने र प्रमार्पत्र छापेर ददने । 
 

 


